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Цель: Интересная, разноплановая работа по специальности, где будет возможность                          

проявить себя за достойную оплату, соответствующую объёму и степени     ответственности, качеству и эффективности выполняемых мною работ. 

Образование: 1999 – 2004г. РГАЗУ Институт Государствоведения, Менеджмента и                  

Информатики. Кафедра: Стратегического менеджмента. Специальность:  Менеджер организации со специализацией ВЭД. 

2002 –2004г. Московский Аграрный Институт Повышения Квалификации.


 Кафедра: Бухгалтерского учёта и Аудита. Специальность: бухгалтер.  

	Курсы и тренинги

	Название курса:
	"Практические вопросы участия субъектов малого и среднего предпринимательства в размещении городского заказа в новых условиях"

	Учебное заведение:
	Учебный центр "Синтез Профит", г. Москва

	Продолжительность:
	16 часов

	Дата окончания:
	Октябрь 2008 года


Знание языков: Английский 
Другие навыки: Знание ПК (Windows 9x/ME, Windows 2000/XP, Microsoft Office 97/2000/XP,


1С, Клиент Банк). Работа на оргтехнике и мини – АТС. Есть водительские           


права.

Опыт работы:   г. 2008-… ИП Киселева И.А.(начальник отдела закупок)

Закупка продукции, общение с поставщиками и клиентами, подготовка технического задания и участие в аукционах, формирование ценовой политики фирмы, работа с программой Клиент банк и 1С бухгалтерия, маркетинговый анализ рынка. В подчинении 4 человека
2006-2007г. ООО «Медика 2000» (начальник отдела продаж, закупок)

Подбор персонала, обучение. Маркетинговый анализ рынка по медицинской продукции, формирование цен на продукцию. Работа с клиентами и поставщиками, решение конфликтных ситуаций. Участие в аукционах и тендерах. Работа с отчетами, с бухгалтерией и клиент банком. В подчинении 5 человек
2004 – 2006г. ООО «Гео-Оникс+» 
Прием заявок от клиентов, обработка заявок, закупка продукции, Работа с первичной бухгалтерией, программой 1С и клиент банком.
Отслеживание оплаты и отгрузки продукции. Маркетинговый анализ рынка медицинской продукции (знание ассортимента лабораторной посуды, диагностических наборов, хим. реактивов, мягкого инвентаря, бумаги, расходных материалов, мелкого оборудования...)
Участие в аукционах по оснащению больниц расходными материалами. Подготовка тендерной документации, формирование цен на продукцию. В подчинении транспортный отдел от 3 человек
01.2003г. -2004г ….  ООО «СоюзАгроМед» (продажа медицинского оборудования, 


расходных материалов, и лабороторки) Менеджер отдела продаж

Обязанности: Переговоры с поставщиками и клиентами, маркетинговый анализ рынка,


     обработка заявок от клиентов, выписка счетов, отслеживание оплат по                         


 по счетам, формирование склада, закрытие документов (накладные, с/ф),


 отгрузка товара со склада, общехоз. закупки для офиса, участие в         


 выставках и семинарах, работа с мини –АТС и оргтехникой.

05.2002 – 08. 2002 турфирма ИнтАэр  - менеджер (оформление виз) 

Деловые качества: Коммуникабельна, внимательна, легко обучаема и всегда готова к  


     обучению, ответственна, всегда довожу дела до конца, умею принимать 


      решения и нести за них ответственность. 

Желаемая зарплата: от 35000рублей 
Любимова Ирина Владимировна





Личные сведения:


Год и место рождения: 19.07.1982 год. Моск.обл. г.Железнодорожный


Семейное положение: не замужем, дети есть


Адрес: Московская область, г. Железнодорожный 


Телефон: 8 903 739 8236 (моб.) 


E –mail: � HYPERLINK "mailto:lubimova19@yandex.ru" ��lubimova19@yandex.ru� 











